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Helyi mindsitési szabalyzat

A 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagogusok uj életpalyajarol szolé 2023. évi LI torvény
vegrehajtasarol szolo jogszabalyok alapjan.

A szabalyzat hatdlya a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allora, illetve jogviszonyt Iétesiteni
kivano személyekre terjed ki.

Az intézményvezeto feladata

a szabalyzat elkészitése, rendszeres feliilvizsgalat,

a mentor megbizasa és felmentése, iranyitasa, beszamoltassa munkajat,
a gyakornokok mindsitése elott beszerezze a mentor véleményét,

részt vegyen a mindsitésben

A gvakornoki ido

Az intézményben a munkakor betoltéséhez el6irt végzettséggel és szakképzettséggel, valamint két
évnél kevesebb szakmai gyakorlattal rendelkezd pedagégus-munkakorben foglalkoztatottat (a
tovabbiakban: pedagogus) gyakornok fokozatba (a tovabbiakban: gyakornok) kell besorolni.

A gyakornok szamadra a foglalkoztatasi jogviszony létesitésekor gyakornoki ido kikotése kotelezo.
Gyakornoki id6ként a foglalkoztatasi jogviszony létesitésének idSpontjatdl szamitott kétéves
id6szakot kell a kinevezésben, illetve a munkaszerzddésben rogziteni.

A gyakornok: a gyakornoki ido lejartanak honapjaban, vagy ha a gyakornoki idé nem a tanitasi év
kozben jar le, a nevelési év utolso honapjaban tesz mindsitd vizsgat.

* A minoésitd vizsgan megfelelt minésitést kapott gyakornokot a Pedagégﬁs 1. fokozatba kell besorolni.

A gyakornoki ido a vizsga napjat koveté nappal kezd6doden két évvel meghosszabbodik, ha a mindsité
vizsgan a gyakornok ,nem felelt meg” mindsitést kapott. A gyakornoki idé egyéb esetben nem
hosszabbithato meg. A gyakornok a két évvel meghosszabbitott gyakornoki id6é lejartanak
hénapjaban, vagy amennyiben a gyakornoki idé nem a tanitési év kozben jar le, a tanitasi év utolso
honapjaban megismételt mindsit6 vizsgat tesz.

A mindsitévizsgan ,megfelelt” vagy ,,nem felelt meg” mindsités adhato.

Ha a megismételt minGsitd vizsgan a pedagogus ,,nem felelt meg” mindsitést kapott, és pedagogus-
munkakorre Gjabb foglalkoztatasi jogviszonyt 1étesit, akkor az egész eljarast elolrol kell kezdeni.

A munkaltatonak a jogviszony létesitésekor a kinevezési okmanyban, munkaszerzédésben elé kell
irnia azt az idépontot, ameddig a gyakornok mindsitd vizsgat koteles tenni és a portfolidjat
elkésziteni.

A gyakornoki id6 a mindsité vizsga sikeres letételének idopontjaig tart. Amennyiben a gyakornok
mindsité vizsgaja sikeres volt, 6t a Pedagdgus 1. fokozatba kell besorolni. Az altalanos
kovetelmeényeket Ugy kell meghatarozni, hogy azokon keresztil a gyakornok megismerje: az
intézmény pedagogiai programjat, szervezeti és mikodési szabalyzatat, hazirendjét, a taniigy-
igazgatasi dokumentumok alkalmazasat.

¢ A szakmai kovetelmények meghatarozasa a munkakor és a munkakori leiras alapjan torténik.
e Biztositani kell, hogy a gyakornok megismerje a munkakorére vonatkozé foglalkoztatasi alapelveket,

az oktatasszervezés gyakorlati feladatait, az intézménybe jaré gyermekek, sajatos felkészitésének
problémait, alkalmassa valjon a kilonleges gondozast igényld gyermekek egyéni fejlesztésére,
elmélyitse a neveld-oktato munkahoz kapcsolodo eszkdzok sziikséges ismereteket.



A szakmai kiovetelmények elsajdtitisa szimonkérésének feltételei
A kozoktatasi intézménynek, mint munkaltatonak kotelessége a gyakornok szakmai kovetelmények

qlsaj atitasara vonatkozé szamonkérésre, vizsgara torténo felkészitése.
Altalanos feltételek
¢ a szakmai kovetelmények elsajatitasat akkor lehet szamonkérni, ha a gyakornoki idejét (két évet) mar
letoltotte
e a rendeletben meghatdrozottak szerint megallapitott gyakornoki idé lejartanak honapjaban, vagy
ha a gyakornoki id6é méjus 1. és augusztus 31. kozott jar le, majus honapban tesz mindsitd vizsgat.
¢ a gyakornoknak adott év marcius 31.-ig irasban jelentkeznie kell a minésitésre a jelentkezéssel egy
id6ben fel kell toltenie portfoliojat az OH honlapjara.
e a mentor szilkség szerint, de negyedévenként legalabb 1, legfeljebb 4 alkalommal latogatja a
gyakornok neveld-oktatdo munkajat,
e a gyakornok latogatasi tapasztalatainak osszefoglalasat a mentor elkésziti.
Személyi feltételek
A mindsitébizottsdg tagjai: elnokként Mesterpedagégus fokozatba sorolt, névjegyzékben szerepld
szakertd, és az intézmény vezetdje.
A vizsgabizottsag feladatai:
e a gyakornok teljes szakmai tevékenységét bemutato portfolio értékelése
e a portfoliovédes értékelése a gyakornok altal vezetett foglalkozas értékelése
o sikeres mindsités esetén, a portfoliovédést kovetd 15 napon beliil széveges értékelés elkészitése
Targyi feltételek
o a megfeleld, nyugodt tér a vizsgaztatashoz,
* a szlbeli vizsgahoz sziikséges egyéb eszkozok biztositasa (taneszkozok, eszk6zok),
e a vizsgaval kapcsolatos adminisztracios célu dokumentumok el6készitése.

A szimonkérés. vizsgiztatds eljdrdsrendje

* Az intézményvezetd a mentorral, valamint a gyakornokkal valo rendszeres kapcsolattartds soran
figyelemmel kiséri azt, hogy a gyakornok gyakornoki ideje mikor telik le.

* Azintézményvezetd tdjékoztatja a gyakornokot a pontos vizsgakovetelményekrél, idépontjarol.

A mindsité vizsga részei:

a) portfolio leadasa a jelentkezéssel egy idében

b) a jelolt két foglalkozasanak latogatasa és elemzése, valamint

¢) a gyakornok portfolidjanak attekintése, értékelése (portfoliovédés).
A minésito vizsga értékelésének részei:

* A portfoliovédés alkalmaval az értékelt pedagogus bemutatja onértékelését, tovabba szamot ad a
munkakoréhez kapcsolodd pedagogiai, szakmai felkésziiltségérél, valamint a pedagogust
foglalkoztato intézmény pedagogiai programjaval 6sszefiiggd kérdésekrdl.

e A vizsgabizottsag a vizsgarol annak eredményétél fiiggetleniil igazolast allit ki. Az igazolasnak
tartalmaznia kell a vizsgdzo nevét, munkakorét, a vizsga idSpontjat, valamint a vizsgarészekre
vonatkozo, illetve az Osszesitett értékelést. Az értékelés két kategoriaban torténik: megfelelt, illetve
nem megfelelt.

* A vizsga idSpontjanak kitlizése el6tt a vizsgabizottsagnak ellendriznie kell, hogy a vizsgabizottsag
elndke és tagja nem all hozzétartozoi viszonyban a gyakornokkal, illetve valamilyen okbdl elfogult-e
a gyakornokkal szemben. Az elobbi Gsszeférhetetlenség esetében a vizsgabizottsag gondoskodik a
partatlan vizsgabizottsag felallitasarol.

* A vizsgabizottsag egyik tagjat a vizsgabizottsag elnoke megbizza a jegyzOkonyv vezetési
feladatokkal.

A vizsgabizottsag

* A Gyakornok a gyakornoki id6 lejarta utin mindsitd vizsgn vesz részt, tevékenységét a
pedagoguskompetenciakhoz kapcsolodd indikatorok alapjan az OH altal delegalt pedagogiai
szakértok mindsitik. A Pedagogus 1. fokozatba Iépéshez legalabb hatvan szdzalékot kell elérnie.

A vizsgiztatds soran alkalmazott dokumentumok

o jelentkezési lap vizsgara, ennek jovahagyasa,

* értesités a gyakornok szakmai ismereteit szamonkérd vizsga idépontjardl és a kovetelményekrol,

* jegyzOkonyv a gyakornok szakmai ismereteit szamonkéré vizsgardl (feljegyzéssel),

* igazolas a gyakornoki szakmai vizsga letételének eredményérél.




A mentor feladatai:
e segiti a gyakornokot a koznevelési intézményi szervezetbe torténéd beilleszkedésbe €s a pedagogiai-
modszertani feladatok gyakorlati megvalositasaban
e segiti a gyakornok felkésziilését,
o felkésziti a gyakornokot az altala ellatott pedagogus-munkakorrel kapcsolatos tervezé munkara, ennek

keretében:
- az Gvoda pedagogiai programjaban a munkakéri feladataira vonatkoz6 eléirasok értelmezésére és

szakszer(i alkalmazasara,
- az Ovodai foglalkozasok felépitésének, az alkalmazott modszereknek, foglalkozasi eszkézoknek

célszerli megvalasztasara,

- a foglalkozasok el6készitésével, megtervezésével és eredményes megtartasaval kapcsolatos
irasbeli teenddk ellatasara,

- szitkség szerint, negyedévenként legalabb egy, legfeljebb négy alkalommal latogatja a gyakornok,
foglalkozasait, tovabba, - ha igényli — konzultacios lehetdséget biztosit szamara.

Hatalyba Iépés: jelen szabalyzat 2024, januar 1-én lép hatalyba, és a torvények valtozasaig, vagy
visszavonasig érvényes.

Kecskemét, 2024, januar 1. [
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